Wir freuen uns auf
Deine Bewerbung

Politische/r Sekretir/in (Schwerpunkt
Jugend und Handwerk) (m/w/d)

Die IG Metall ist mit rund 2,2 Mio. Mitgliedern eine der grofiten Gewerkschaften weltweit.
Sie vertritt die Interessen der Beschaftigten in der Metall- und Elektroindustrie, in der
Eisen- und Stahlindustrie, in der Textil- und Bekleidungswirtschaft und in der Holz- und
Kunststoffbranche. Im Non Profit Bereich zahlt sie zu den gréf3ten Organisationen in
Deutschland.

Fiir unsere Geschdftsstelle Ostoberfranken in Miinchberg suchen wir ab sofort bzw. zum
ndchstmoglichen Zeitpunkt eine/n politische/n Sekretar/in (Schwerpunkt Jugend und
Handwerk) (m/w/d) in Vollzeit (35 Std./ Woche).

Deine Aufgaben:

Jugend und Handwerk

> Beratung und Betreuung von Betriebsraten, Vertrauensleuten, Auszubildenden und
Studierenden und Mitgliedern in allen Fragen des Arbeits- und Sozialrechts sowie
der Tarifvertrage

» Begleitung und Unterstiitzung sowie ggf. Neugriindungen von Jugend- und
Auszubildendenvertretungen

» Griindung neuer Betriebsratsgremien

» Sicherung und Ausbau der Tarifbindung

» Darstellung gewerkschaftlicher Positionen in Betriebs- und
Mitgliederversammlungen sowie nach auf3en

> Zielgruppenorientierte Mitgliederbetreuung und -gewinnung incl. Arbeit mit
Arbeitskreisen

» Arbeits- und sozialrechtliche Beratung
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» Konzeptionelle Vorbereitung und Durchfiihrung von Seminaren im Jugend- und
Handwerksbereich

» Konzipieren und Durchfiihren von gewerkschaftspolitischen Veranstaltungen und
Kampagnen

> Initiierung und Umsetzung von Mitgliedergewinnungsaktivitaten und —kampagnen

> Betriebsiibergreifende Mitarbeit im Team der Geschaftsstelle

Dein Profil:

» Fachwissen, das durch Absolvieren des Trainee-Programmes der IG Metall bzw.
Ausbildung an der Europdischen Akademie der Arbeit oder mehrjdhrige
Berufserfahrung erworben wurde oder ein gleichwertiges Fachwissen

» Qualifizierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozial- und Tarifrecht

» Qualifizierte Kenntnisse in gesellschafts-, wirtschafts-, tarifpolitischen sowie
betriebswirtschaftlichen Fragen

» Erfahrung mit betrieblichen Interessenvertretungen und organisationspolitische
Erfahrung

» Fahigkeit selbststdndig zu planen und organisieren

Konzeptionelles Arbeiten

Rhetorische, soziale, methodische und kommunikative Kompetenz,

Verhandlungsgeschick, Uberzeugungskraft, Durchsetzungsfihigkeit

Hohes Maf an Einsatzbereitschaft und Verantwortung

Fahigkeit zur Teamarbeit

Verhandlungsgeschick, Uberzeugungskraft, Durchsetzungsfahigkeit

Freundliches und gewinnendes Auftreten nach innen und au3en

Flexibilitdt in der Arbeitszeitgestaltung

Kenntnisse in moderner Biiroorganisation und —kommunikation sowie gute EDV-

Kenntnisse

» Bereitschaft zur Weiterbildung
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Unser Angebot:

Wir bieten unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern ein professionelles und anspruchsvolles
Arbeitsumfeld. Ein kooperatives Betriebsklima und umfangreiche Sozialleistungen runden das
interessante Angebot ab.
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Komplexe, herausfordernde und sinnstiftende Aufgaben

Inspiration und Raum fiir eigene Ideen in einem Team, das Individualitdt und
Gemeinschaftsgeist schatzt

Die Vereinbarkeit von Familie und Beruf ist uns ein wichtiges Anliegen
Umfangreiches Gesundheitsmanagement

Attraktives Vergiitungspaket (13,65 Monatsgehalter)

Sechs Wochen Jahresurlaub

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (35 Std./Woche).

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann bewirb Dich bis zum 30.09.2022 mit Deinen vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter
Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen und dem frithestmoglichen Eintrittsdatum.

Wir freuen uns auf Deine Online-Bewerbung.

Volker Seidel

IG Metall

GS Ostoberfranken

1. Bevollmachtigter und Kassierer
Tel. +49 (0) 92519951 31

volker.seidel@igmetall.de

www.ostoberfranken.igmetall.de
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